YONETICI MODULU KULLANIMI

(Okul yoneticisi tarafindan kullanilacaktir!)

Yonetici Modiilii, e-Okulun en o6nemli modiiliidiir. Kullanmaya
baslamadan o©Once modiiliin genel hatlarin1 ve mantigini1 cok iyi
bilmelisiniz. islemlere baslamadan 6nce olusturulacak kullanicilarin ve
gruplarin planlamasi1 yapilmalidir. Biitiin bunlar tamamlandiktan sonra
modiilii kullanmaya baslamalisiniz.

e Bu modul, temel olarak e-Okul Uygulamalarinda bulunan modtllerin
kullanicilarini1 ydnetmek amaciyla tasarlanmistir.

e Yapabilecekleriniz iki baslik altinda toplanmaistir. Bunlardan birincisi
kullanici islemleri, ikicisi ise grup islemleridir.
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e Kullanici islemlerinde kullanici bilgilerinin giincellenmesi, yeni
kullanici olusturma veya kullanic: silme gibi islemler yer almaktadir.



Kullanici Tarmmlama Bilaileri

Kullanici Adi : a7 7642 |
Kullamci T.C. Kimlik No %) : |[dfcfdRfdfulf |
Niifus Adi : |HATICE |
Niifus Soyad : |ULkER |
E-mail : |fdfydr@meb.gov. b |

il Kisitlamasi =T =l
ilge Kisitlamas: : |MarRMARIS |
Kururm Kisitlamas : Ii;meler Inayet Coskun Kodak K, Acarer 15,0 (4) |
Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu : [aooars |
T.C. Kimlik Mo Kisitlamas : [ fifeddwtieddy | dh
Grup Adi : |OGRETMEN -]
Sifre : [ennsnenee |
Sifre Onay : [ennsnenee |

e Grup islemlerinde ise yeni grup olusturma, grubun kimlik bilgilerinin
glincellenmesi gibi islemlerin yani sira, grubun modullere ve
modullerin ekranlarina olan yetkilerinin ayarlanmasi islemi de

yapilmaktadair.
Secilen Grup Bilgisi
Adi : EOKUL OGRETMENLER GRUBU
Aciklama . GGERETMENLER GRUBU YETKILERI
Ekran Yetkileri Verilecek Modiil : | Ortatidretim Gdrend Islemleri LI Listele

EOKUL OGRETMENLER GRUBU Grubu Ekran Yetkileri

| ModulAd | Anakkan | AkEkran | Gincelle | Sl | Fke | Vazdw | Gorintiile |
. Ogrenci Arama r - - I =
Odfrend Bilgileri -
Hizli Ogrendi Bilgisi r - - v [
Ofrendi Bilgileri r - r r I~
Genel Bilgileri r r - r I~
Nufus Bilgileri r r - r =

1- Kullanici islemleri:
a- Tanimlama Bilgileri Bu ekranda ;

Kullanici1 Genel Bilgileri: Tanimlayacaginiz kullanicinin genel
bilgileri:

(Kullanict Adi, Kullanici TC Kimlik No, Nufus Adi, Nufus Soyadai, e-
mail) eksiksiz ve dogru sekilde girilmelidir. Kullanici Adi kismina
yazacaginiz bilgi 6gretmen veya yoneticinin TC Kimlik Numarasi
olmalidir. Ayni sekilde Kullanici TC Kimlik No kismina da
yazilmalidir. Ntifus adi, Ntfus soyadi ve e-mail eksiksiz ve dogru
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girilmelidir. Kullanicinin e-Okula giris ve yapacag: islemlerin
sistem tarafindan tutulmas: bu bilgiler dogrultusunda olacaktir. Bu
sebeple bu bilgiler cok dikkatli doldurulmalidir.

Kullanici Tammlama Bilgileri

Kullanici Adi Tl 711764 |
Kullamici T.C. Kimlik No (%) k. 11764 |
Niifus Ad ;AL RIZA |
Niifus Soyadi : [KoRKUT |
E-mail : [AK@M. oM |
Il Kistlamas : |MUGLA =l
ilge Kistlamas : | MARMARIS |
Kururm Kisitlamas : Ii;meler Inayet Coskun Kodak K, &carer T.5,0 (4] ;I
Kurum Kistlamasi - Kurum Kadu : [30oa7s |

T.C. Kimlik Mo Kisitlamasi . —_ —
Grup Adi , Okul y6netici

_ kullanicisi i¢in burasi
Sifre : bos olmalidir.

ifre On :
$ an | -

Kullanic: Kisitlamalari: Tanimlayacaginiz veya énceden sizin
okulunuz icin tanimlanan kisitlamalar (i1 Kisitlamasi, Ilce
Kisitlamasi, Kurum Kisitlamasi, Kurum Kodu ) kullanicilarinizin
yetkisi dahilindeki modtullerde islem yaparken, calisacagi bolgeyi
gosterir. Okul yonetici kullanicisi icin il kisitlamasi, ilce kisitlamasi,
kurum kisitlamasi, kurum kodu secili, TC Kimlik No kisitlamasi
bos gelecektir. Mudur yardimecisi veya 6gretmen icin olusturulacak
yeni kullanici icin kisinin TC Kimlik Numarasi, TC Kimlik No
kisitlamasi1 alanina yazilarak kullanicilar olusturulmalidir. TC
Kimlik No Kisitlamasi alaninin dolu olmasi bu kullanicinin
miidiir yardimcisi veya ogretmen kullanicisi oldugunu gosterir.
Ogretmen kisit1 olan kullanicilar sadece Bakanlik tarafindan izin
verilecek ekranlara giris yapabilirler. Ogretmen burada olusturulan
kullanici ile e-Okul sistemine girdiginde sadece kendisine atanmis
olan siniflar1 ve 6grencileri gérebilir.



Kullamci Tammlama Bilgileri

Kullanici Ach : |33232323232 |
Kullanici T.C. Kimlik No (%) : |33232323232 |
Niifus Adh : ALt |
Niifus Soyadh . |PEKMEZ |
E-mail : |

Il Kisitlamasi : |stvas =l
ilce Kisittamasi : |MERKEZ =]
Kurum Kisitlamas : |Halil Rifat Pasa Lisesi (A) =l
Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu : [123523 |
T.C. Kimlik No Kisttiamasi : [33232323232 | ¢h
Grup Ad : | EOKIL OGRETMENLER GRI x|
Sifre : eesnsnsnes |
Sifre Onay : [essnsnanen |

Grup Adi: Kullanicinin sisteme dahil olurken nasil davranacagi ve
hangi yetkiler ile donatilacag ile ilgili secim yeridir. Kullanicinin
yetkilerini belirleyebilmek icin daha énceden grup tanimlamasi
yapilmalidir. Grup tanimlamas: yapildiktan sonra bu kisma gruplar
otomatik olarak gelecektir.

Grup Adi : | EoKUL MODUR. YARDIMCIL = |
Sifre

: EOKLUL MUDUR. YARDIMCILARY

Sifre Onawy : IEOKLIL OGRETMEMLER GI:'\LIE!LII

Sifre: Olusturdugunuz kullanicilarin sifrelerini sadece
olusturdugunuz kullaniciya veriniz. Sifreyi baska birisi kesinlikle
bilmemelidir. Kapali zarf icersinde teslim alinan kullanici kodu ile
yapilan tiim islemlerin bundan boyle bilgileri teslim alan
kullaniciya ait oldugunu ve hatirlatiniz. Ek-1’de yazili olan
uyarilar1 kullanicilara yazili olarak veriniz.

Olusturdugunuz veya sistem tarafindan énceden olusturulmus
olan kullanicilarin bilgilerini glincellemek i¢cin ara¢ cubugunda
bulunan arama diigmesini ya da menude yer alan kullanici arama
secenegini kullanabilirsiniz.

b- Alt Kullanicilar

Alt kullanicilar ekraninda ilgili grup adi ve o grup altindaki
kullanicilar listelenmektedir. Gruba atanmais kullanicilara cabuk
ulasmak icin kullanacaginiz ekrandir. Ilgili kullaniciyr bulduktan
sonra linke tiklayarak kullaniciya ulasabilirsiniz.



EOKLUL MUDUR YARDIMCILARI GRUBL 3 . ERHAN KOC)
EOKUL OERETMENLER GRUBU 1. .. " i ASAF DEMIR )

2- Giivenlik Gruplar

a- Acilan Gruplar ve Grubun Yetkileri

Grup acma islemi yeni tusuna basarak yapilir. Grubun adi ve Grubun
aciklamasi, devamli kullanilacag: icin bir kereye mahsus 6énceden
planlandiktan sonra girilmelidir. Gurup tanimlandiktan sonra yaninda
olusan linke tiklanarak grubun yetkileri verilmeye baslanair.

Olusturulan gruplarin silinmesine giivenlik nedeniyle izin
verilmemektedir. Silmek istediginiz grubun tiim yetkilerini almaniz
yeterlidir.

Ayni kullanici grubunda yer alan btitin kullanicilar, bitiin modullere
ayni1 yetkilerle erisir. Bes adet yetki vardir. Bunlar gtincelleme, silme,
ekleme, yazdir ve gérunttileme yetkileridir.

Modiil Adi: e-Okul Ortadgretim Kurum Islemleri, Ortadégretim Ogrenci
Islemleri, Sinav Islemleri ve Yonetici Islemleri gibi modtillerden
olusmaktadir.

Ana Ekran: [lgili modillerin altinda ana ekranlar vardir. Ana ekranlar
konusuna ve 6zelligine gore bélimlenmis alt ekranlardan olusmaktadir.

Alt Ekran: Alt ekranlar calisacaginiz esas ekranlardir. Bu ekranlara yetki
verme islemleri ilgili kutucuklar isaretlenerek gerceklesmektedir.

EOKUL OGRETMENLER GRUBU Grubu Ekran Yetkileri

| ModilAd | Amakkran | Altkkran | Gincelle | &l | Fkle | VYazdir | Goriintile |
" Odrenci Arama - r [ = =
Ogrendi Bilgileri -
Hizh Odrend Bilgisi - r - ~ =
Ofrendi Bilgileri r - r r 7

Giincelle: Kaydet Butonu aktif olacaktir. Sadece mevcut kayitlar
uzerinde degisiklik yapilip kayit yapilabilir.

Sil: Sil butonu aktif olacaktir. Mevcut kayitlar: silme 6zelligi olan
ekranlardan silme islemleri yapilabilir.

Ekle: Yeni kayit butonu aktif olacaktir. Yeni kayit girme
islemlerinde kullanilabilir.

Yazdir: Rapor butonu aktif olacaktir. Ekranla ilgili tiim raporlar bu
butonun altindadir. Gruba bu raporlar1 kullandirabilir veya
kapatabilirsiniz.



Goriintiile: Yetkilerden glincelleme, silme veya ekleme hakkina
sahip olan bir kullanici grubu otomatik olarak gértuintiileme
yetkisine de sahip olacaktir.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

« Yonetici modulinde kurumunuz icin tanimli olan gruplar “EOKUL
OGRETMENLER GRUBU” ve “EOKUL MUDUR YARDIMCILARI
GRUBU” seklinde otomatik olarak tanimlanmis ve ekran yetkileri
verilmistir. Bu gruplara kullanici eklerken 6gretmen
kullanicilarinin EOKUL OGRETMENLER GRUBU’ na mudir
yardimcisi kullanicilarinin EOKUL MUDUR YARDIMCILARI
GRUBU’ na eklenmesine dikkat ediniz!

» Yonetici moduline yetki verdiginiz bir kullanici grubunun
uyelerine; kullanici agma, grup acma, kullanici silme haklarini da
vermis olursunuz, bu ytzden olusturdugunuz kullanici gruplarina
gerekmedikce y6netici moduliine yetki vermeyiniz.

» Yonetici modultinde yapacaginiz kullanic: silme isleminde,
sileceginiz kullanicinin olusturmus oldugu butiin kullanici gruplar,
kullanicilar ve onlarin da altindakiler otomatik olarak silinecektir.
Bu ylizden silme islemine dikkat ediniz.

« e-Okul’ da grup silme islemi yoktur. Silmek istediginiz grubun tim
yetkilerini aldiktan sonra adini “Yetkisiz grup” olarak
degistirebilirsiniz. Bu islemler tamamlandiktan sonra bu gruba
dahil kullanicilarin gruplarini mutlaka degistirmeniz gerekecektir.

Cok Onemli Not: Yonetici Modiiliiniin kullanim yetkisi sadece okul
yoneticisinde olmalidir. Yonetici disindaki kullanicilara kesinlikle
okul sifresi verilmemelidir. Miidiir yardimcilar: icin ayr:1 ayri
kullanicilar tanimlanmalidir. Miidiir yardimcilar: ve 6gretmenler
icin sistemde olusturulmus gruplar vardir. Her kullanici kendi
grubunda gosterilmelidir.



EK-1

Kullanic1 ad:1 ve sifreyi kapali zarf icinde teslim aldiktan sonra
dikkatle yapmaniz gerekenler sunlardir:

1. Kullanici kodu ve sifre girislerinde buiytik harf, kticik harf ayrimina
dikkat ediniz. Giris bilgileri size verildigi gibi yaziniz.

2. Sifrenizi baska kimseye vermeyiz ve giris sirasinda gériilmemesini
saglayiniz.

3. Halka acik |Dbilgisayar kullanim yerlerinden sisteme giris
yapmayiniz. Siz ayrildiktan sonra yaptiginiz islemleri kaydeden
programlar araciligi ile giris bilgileriniz ele gecirilebilir. Farkli bir
yerde bilmediginiz bir bilgisayardan sisteme girmek zorunda
kalirsaniz en kisa stirede sifrenizi mutlaka degistiriniz.

4. Size verilen kullanici kodu ve sifre sadece bir kullanici tarafindan
bilinmelidir. Eger ayni isi yapan birden fazla kullanici varsa, her bir
kullanici i¢in ayr ayri kullanici kodu ve sifre alinmalidir.

5. Aldiginiz bu sifre gecici olarak verilmistir. Programa girdikten sonra
verilen sifreyi istediginiz baska bir sifre ile degistiriniz.

6. Verdiginiz yeni sifre, isim, dogum tarihi, cocuk isimleri gibi kolay
tahmin edilebilir bir sifre yada klavye Uzerinde secilen bir seri
(ZXCVBN) olmamalidir. Sifre buiytuk harf, ktictik harf, 6zel karakter
(&,/,#) ve rakamlar icermelidir. Ornek: ieGM3$5B

7. Sifrenizi giivenlik icin belirli araliklarla degistiriniz.

8. Sifre degisikligi, programa giris yaptiktan sonra karsiniza gelen sol
penceredeki “Kisisel Bilgiler” bélimuinden yapailir.

Kisisel Bilgiler

Sifre Dediziklidi
e-0kul Kullanic Kilawuzu

Sisternden Cikis

9. Kullanici kodunuzla, programlar icerisinde yaptiginiz islemler
Bakanlik veritabaninda kaydedilmektedir. Sifrenizin baskalar
tarafindan kullanilmast durumunda, kullanan kisi tarafindan
yapilan iglemlerin sorumlulugu size ait olacaktir.

10. Kullanici kodunu degistiremezsiniz. Sadece o kullanici koduna
ait sifreyi degistirebilirsiniz.

11. Programa girdikten sonra, 10 dakika hicbir islem yapilmazsa,
guvenlik nedeniyle sistem baglantiniz otomatik olarak kesilecektir.
Boyle bir durumda sisteme yeniden girmelisiniz.

12. Sifreniz unutuldugunda sistem yOneticisi tarafindan size tekrar
gecici bir sifre verilir. Eski sifre aktif edilemez.

13. Program acikken bilgisayar basindan ayrilmaniz gerekiyorsa,
programi acik birakmayiniz. Acik kalmasi gerekiyorsa parolal
ekran korumay: aktif hale getiriniz (Ayrintilh bilgi icin; Windows
yardim ve destek icinde bulunan “Ekran koruyucu parolasi
kullanarak dosyalari korumak” bolimuini okuyunuz).

14. Sifrenizi Bakanlikta calisan gorevliler dahil hi¢ kimseye
soylemeyiniz. Telefonla ya da size génderilen bir elektronik postaya
cevap olarak sifrenizi yazmayiniz.



15. http://e-Okul.meb.gov.tr ve http://ilsis.meb.gov.tr gibi resmi
Bakanlik siteleri disinda hicbir siteye kullanici kodu ve sifrenizi
yazarak girmeye calismayiniz.

16. Tarayic1 programlar kullanici girislerini kolaylastirmak icin
Otomatik Tamamlama (Auto Complate) secenegi saglamaktadirlar.
Kullanici kodunuzun gtivenligi icin bu 6zelligi kapatiniz. (Internet
Explorer / Araclar / Internet Secenekleri / Gelismis / Satirici
Otomatik Tamamlamayi Kullan bélimu secili olmamalidir.)

Ogretmen yetkilerine sahip kullanici tanimlama islemi su sekilde
yapilmalidir:

1 & MEB k I
@eoku
Okul yonetici kullanicisiyla

Kullamc: Girigi (701361)
i S i i e-Okul sistemine girilir.
&£5." 7

LY S 2 Ny
e R
,_,-u.! E‘.!" o4

Girig Kodu:
Kullanict Adi:

Sifre:

Girig

Sorunsuz Kullanmm igin bu tarayicinim
script dzelliklerinin agik olmasi
gerekmektadir. Sistern dzellikler uygun
dedilse, Osteki form aklif olmayacaktir,
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Yonetici Modiilii’ ne tiklanir. Eger
e-Okul sistemine girdiginizde
Yonetici Modiilii cikmiyorsa,
bulundugunuz il ya da ilcedeki
Bilgisayar ve Ag Sistemleri
yoneticisiyle goriisiiniiz.

Yonetici Modiilii icinde islem
yapabileceginiz boliimler
listelenir. Isleme baslamadan
once sag tarafta bulunan Onemli
Notlar ve Bilgiler boliimiindeki
aciklamalar1 dikkatlice okuyunuz.

Vénetic Modili

. Agllan Givenlik Gruplannin Listesi

Mo |03 0Q A%

[ Girig Ekrani

[ Kullanict iglemleri

Acilan gruplar
linkine

tiklanir.

[ Giivenlk Gruplan

Giivenlik Gruplan

Aclzn Gruplar

Grubun Yetkileri

EOKLL GERETMENLER GRUBU
|.J Ana Menu V‘

T |

) EOKUL MODOR YARDIMCILART GRUBL MUDUR YARDIMCILARI GRUBL YETKILERD

(ERETMENLER. GRIEL YETKILERE

Glivenlik Gruplan

T T agkamas

2 EOKUL MUDUR YARDIMCILARI GRUEU
2 EOKUL GERETMENLER. GRUBU

MUDUR YARDIMCILARI GRUBU YETKILERT
OERETMENLER GRUBU YETKILERT

Ekran Yetkileri

Ekran yetkilerini dizenlemek igin il . ..

Ekran yetkilerini dizenlemek igin tklayiniz. ..

Olusturulan EOKUL OGRETMENLER GRUBU yetkilerini
belirlemek icin “Ekran yetkilerini diizenlemek icin tiklayiniz..”
linkine tiklanir.



EOKUL OGRETMENLER GRUBU Grubu Ekran Yetkileri

Hodil Ads T T ST
Ofrend Arama
Ofrendi Bilgileri
Hizh Odrend Bilgisi I_ I_ |_ |7
Odrendi Bilgileri — — r —

Gruba verilecek yetkiler EOKUL OGRETMENLER GRUBU icin
otomatik verilmistir. Fakat gruptaki ekranlar icin yeniden yetki

diizenlenmesi yapilabilir.

Grup icin yetkilendirme yapilirken

yetki verilen grubun basinda bulunan ilk alana (“Notlar ve
Duyurular”, “Ogrenci Arama” gibi) mutlaka Goriintiileme yetkisi

verilmelidir.

Ogretmenlere tiim ekranlarda yetki verilmemelidir. Sadece 6gretmeni
ilgilendiren ekranlar yetkilendirilmelidir.

L l'|"ii-nr|!tir|:i-f‘l"l-uul:liilii

ﬁ |Hu|lan|c| Arama |

[@ Giriz Ekrar

@ Eullara Islemleri

Tarimlama Bilgilefi
Alt Eullarucilar h
@ Givenlik Grupla

|-' Ana Menu

EOKUL OGRETMENLER GRUBU nu
diizenleme islemini tamamladik.
Fakat bu yetkilere sahip bir kullanici
olusturmadik. Sistemde tanimli olan
kullanicilar:1 gormek icin Alt
Kullanicilar linkine tiklanair.

&
Olugturulmug Kullanici bilgisine rastlanmadi!

Tanimli hicbir kullanici olmadig: icin
yukaridaki mesaj goriintiilenir.

k \'H-netil:i— Modiilii

M |Hl.|||an| ol Arama

@ Girig Ekrar

& Eullaruo Izlemleri

Tarurnlarma Eilgileri

Kullamici Tanir Yeni kull

i W eni kullanici

& 3 @ olusturmak icin
Tanimlama Bilgileri
boliimii
kullanilmalidir.

IEI Giwvenlik Gruplar

|
|!J Ana Menu
———

At Full=nes=r (el Tanimlama Bilaileri]

Hullanici Tammlama Bilgileri

Yeni Kayit simgesine

Yeni Kayl

w a0 % tiklanir.
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Kullanici Tammlama Bilgileri
Kullamci Ad . |33232323232 |
Kullamici T.C. Kimlik No (%) : [33232323232 |
Niifus Adi : ALt |
Niifus Soyad . |PEKMEZ |
E-mail :
il Kisitlamas : |sivas =l
ilge Kisittamasi : |MERKEZ =]
Kurum Kisitlamas : |Halil Rifat Pasa Lisesi (A) =]
Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu : [198528 |
T.C. Kimlik No Kistiamasi . [E3232323232 | ¢4
Grup Adi : | EOKUL OGRETMENLER. GRI x|
Sifre : [sensnnanna |
Sifre Onayl D [ssnnsnnnse |

Kullanic1 ad: sistemde tek olabilir. Ad ve Soyad ile
olusturulan kullanici1 adlar1 sizden once baska bir okul
tarafindan kullanilmis olabilir. Bu nedenle Kullanici1 Ad:
verilirken 6gretmenlerin T.C. Kimlik Numaralariyla
verilmelidir.

Kullanic1 T.C. Kimlik No, Niifus Adi, Niifus Soyadi, E-Mail
ve T.C. Kimlik No Kisitlamasi alanlar Ilgili Ogretmen icin
doldurulmalidir. Grup Adi, olusturulan “EOKUL
OGRETMENLER GRUBU” secilmeli ve sifre bilgileri
girilmelidir. Son olarak Kaydetme islemi yapilmalidir.

EOKLL MUDUR YARDIMCILARI GRUBL 3 . YERHANKOG)
EQKIL OGRETMENLER GRUBU ' .. " i{ ASAFDEMIR )

Kurum icin olusturulan kullanicilar Alt Kullanicilar
boliimiinden goriiliir.

Miidiir yardimcilarida, yukaridaki 11 adimda
anlatilan islemlerde oldugu gibi MUDUR
YARDIMCILARI GRUBU’ na eklenerek kullanici
tanimlama islemleri yapilmalidir.

11



12 6 e-okul

Girig kodu:
Kullanic Adr: _m
gt

_ Giig |

sorunsuz Kullanim icin bu tarayicin
script dzelliklerinin agik olmas

Simdi olusturulan kullanici
ile e-Okul sistemine giris
yapilabilir.

In

gerekmektedir. Sistern Gzelliklari uygun
dedilze, (Osteki form aktif olmayacaktir.

Ogretmen kendisine verilen sifreyi unutursa 6gretmenin

sifresi yine okul yonetici

13

kullanicis: ile degistirilebilir.

Sifresi degistirilecek kullanic1 secildikten sonra Sifre ve

Sifre Onay1 boliimlerine yeni sifre yazilarak Kaydetme

islemi yapilir.

Kullamici Tannmlama Bilgileri

Kullamici Adh

Kultamci T.C. Kimlik No (")
Nifus Adi

Nilfus Soyadi

E-mail

il Kisitlamasi

lice Kisamasi

Kurum Kistlamasi

Kurum Kistlamasi - Kurum Kodu
T.C. Kimlik Mo Kisiflamasi
Grup Adi

Sifre

Sifre Onaa

| Canizaya
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Win10
Daktilo Metni
dffv

Win10
Daktilo Metni
fvd

Win10
Daktilo Metni
dfvdf

Win10
Daktilo Metni
fvdf

Win10
Daktilo Metni
dfvdf




